	          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 28/11 ĐẾN NGÀY 04/12/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

28/11
	S
	- 8h: Chào cờ
- 8h: Dự khai mạc và thi lý thuyết GVDG Quận tại trường TH Long Biên
- 10h: Họp giao ban tuần 13
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Mai, GV, HS
Đ/c Yến, Hiệp, L.Anh, L.Phương
BGH,VP,TPT

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Chuẩn bị hồ sơ phục vụ kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017 của Sở GD&ĐT
- Hoàn thiện Báo cáo kiểm định
	BGH, GV, VP
Đ/c Hà (VP)
	BGH
	

	Ba

29/11
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy - học
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	
GV-HS
Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h30’: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
	Đ/c Kỳ
	
	

	Tư

30/11
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy – học
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	GV-HS
Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 17h15’: Họp kiểm điểm Đảng viên cuối năm
	Các đ/c Đảng viên
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

01/12
	S
	- Các lớp thu Kế hoạch nhỏ năm học 2016-2017

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp, GVCN, 

BV, PV

Đ/c Thảo
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- Các lớp thu Kế hoạch nhỏ năm học 2016-2017

- Kiểm tra CSVC phòng máy chuẩn bị cho HS thi T. Anh mạng cấp trường
	Đ/c Hiệp, GVCN, 

BV, PV

Đ/c Hiệp, An, GVCN, 

BV, PV
	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Sáu

02/12
	S
	- Các lớp thu Kế hoạch nhỏ năm học 2016-2017

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp, GVCN, 
BV, PV 
Đ/c Thảo
	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h30’: Họp rút kinh nghiệm hoạt động bán trú tuần 13
- 16h30’: Chốt số lượng HS đi tham quan
	BGH, CTCĐ, CBYT
Đ/c Hiệp
	BGH
Đ/c Kỳ
	

	Bảy

03/11
	
	- Thi Tiếng Anh qua mạng cấp trường (theo lịch quy định)
	Đ/c An, GV T.Anh
	Đ/c Yến
	


